和美區111學年度新生入學編班作業日程表及注意事項
	日期
	作業內容
	說明

	03/24(四)
	· 14：00於新港國小二樓校史室（校長室旁）召開和美區策略聯盟會議，確定新生編班事宜
	1. 編班作業日程表
2. 委任辦理同意書
3. 聯絡人名冊
4. 給新生家長一封信（各校公告用）
5.一年級級任教師名冊表格
以上電子檔置於新港國小網站首頁以供下載（https://www.sgps.chc.edu.tw/）

	04/09(六)
	· 彰化縣新生報到日
	配合戶政資料寄發報到通知

	04/09(六)-06/30(四)
	· 整理新生報到資料
	以6/30為新生編班報到截止日（未報到者請到戶政事務所確認戶籍，若戶籍在自己學區內，請列入新生編班名冊）

	06/01(三)-06/10(五)
	· 各校簽核委任同意書
	委任同意書核章紙本請各校於6/10(五)前寄達「新港國小教務處 收」（509011彰化縣伸港鄉新港村和平路60號）

	07/01(五)-07/08(五)
	· 檢送新生名冊
· 檢送一年級級任教師名冊
	· 新生名冊依學務系統格式輸出
· 左列2種名冊請電郵「新港國小註冊組長-周碧珠老師」：
micoball@chc.edu.tw

	07/08(五)-07/15(五)
	· 檢核各校新生名單
	重複及資料欠缺通知承辦人員補正

	06/17(五)-07/22(五)
	· 邀請家長參觀編班作業
	各校上網公告

	07/21(四)
	· 和美區編班會議暨編班測試
	請和美區各校教務主任及現場操作人員上午9:30至新港國小「視聽教室」開會

	07/22(五)
	· 正式編班作業
· （當天以雲端方式下載編班名冊，帳號、密碼屆時再通知各校）
	· 時間︰上午9:00~10:45
· 地點︰新港國小三樓視聽教室
· 新生採電腦亂數編班
· 手動抽籤編排導師
· 調整班序(依各校需要)
· 現場及網站公佈編班結果

	08/30（二）
	開學日（新生入學）
	編班後至開學以後轉學生或後報到生由最
少學生人數之班級開始遞補，各班級人數相同的情況下則採抽籤方式決定。




補充說明︰
1. 編班作業採跨校操作(時間分配依現場實際進行狀況彈性調整)
	預定時間
	新生編班學校
	系統操作學校

	09：00-09：15
	新港、和仁
	大同國小

	09：15-09：30
	伸東、伸仁
	和美國小

	09：30-09：45
	線西、大同
	新庄國小

	09：45-10：00
	和美、曉陽
	和仁國小

	10：00-10：15
	新庄、大榮
	和東國小

	10：15-10：30
	培英、大嘉
	伸東國小

	10：30-10：45
	和東
	線西國小


2. 各校參加人員︰
除作業小組工作人員外，各校請舉薦家長會代表、教師代表、行政人員代表若干人參加，其餘新生家長自由參加。
(1) 特殊生處理原則︰(檢送新生名冊前註記完成)
1、 領有殘障手冊及發展遲緩證明新生直接由電腦亂數編班，學務系統會一人折充兩人分配扣除班級人數。（若各校有特殊需求，特教生指定某位教師教，送新生名冊時不要列入特教生名單；俟完成電腦亂數編班後，再進行自己學校特教生安置作業）
2、 同學齡手足未先告知欲同班或不同班者，則依公開亂數參加編班。
(2) 請各校將新生入學編班作業相關訊息及結果，自行公佈於各校網站。
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